YHUBEP3UTET Y EEOTPALLY
APXUTEKTOHCKW ®AKYJITET
01-2469/2-9

28.11.2022. roanHe
beorpapg

Ha ocHoBy unaHa 14. ctas 1. 3akoHa 0 apXMBCKOj rpafju U apxusckoj genatHocTu ("Cn. rnacHuk
PC", 6p. 6/20) n unana 38. CratyTa YHuBep3uterta y beorpagy-ApxutekToHckor pakynteTa (,Cn. bunten

Ad“, 129/22-npeunwheH TeKcT),

Caset daKy/TeTa je, Ha CeAHULM OApPTKaHOj AaHa 28. HoBembpa 2022. roguHe, lOHEO

1. JloHocu ce MpaBUAHMK O HAYMHY eBUAEHTMPatba, KnacuduKoBatrba, apxmMBupara 1 YyBaka
apxuBcke rpahe M [OKyYMeHTapHOr Mmatepujana Ha YHusepsutety y beorpagy -
APXUTEKTOHCKOM daKynTeTy.

2. MMpaBuaHuK us Tauke 1. OBe Op/1yKe YNHU HbeH CaCTaBHU €0 U Hanasu ce y beHOM NpuUory.

OANYKY

3. TMpasBunHukK u3 Tauke 1. Oe Opsyke objasutn y «CnykbeHom bunteny Ad».

4. Osa Ognyka je KOHayHa f@aHOM [OHOLeHa.

JocTrasutn:

1 x Oekany ®akynTeTa;

1 x B. npod. ap J. Puctuh Tpajkosuh,
npepceaHuUK CTaTyTapHe KOMUCHje;

1 x Cekpetapy dakynTeTa;

1 x apxusu CaBeTa u

1 x apxusu.

MNPEOCEOHUK CABETA
YHUBEP3UTETAY BEOTPALLY-
APXUTEKTOHCKOTI ®AKYNTETA
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YHuBep3uTeT y beorpasy - ApXMTEKTOHCKU ¢aKkynTter

NMPABUNTHUK
O HAYUHY EBUAEHTUPAHA, KIACUDPUKOBAIA, APXMBUPAHA U
YYBAHA APXUBCKE NPABE U JOKYMEHTAPHOI MATEPUIAJIA HA
YHUBEP3UTETY Y BEOTPALLY — APXUTEKTOHCKM ®PAKY/ITETY

Beorpag, 28. HoBembpa 2022. rognHe




YHuBep3suTeT y beorpagy - ApXMTEKTOHCKU daKkynteT

Ha ocHoBy unaHa 14. ctas 1. 3aKOHa 0 apXuBCKoj rpafiu u apxueckoj genatHoctu ("Cn. rnacHuk PC", 6p.
6/20) u unana 38. CraTyTa YHuBepsuteta y Beorpapy-ApxutektoHckor darysnteta (,Cn. BunteH A®Y,
129/22-npeunwheH Tekct), Caset Pakynreta gaHa 28. Hosembpa 2022. roguHe AOHOCH

MPABUNTHUK
O HAYUHY EBUOEHTUPAA, KTACUOUKOBAIDA, APXUBUPAA U
YYBAHA APXUBCKE T'PABE U AOKYMEHTAPHOI MATEPUIANIA

I ONIITE OQPEABE

Ynan 1l
OsuMm npaBuaHMKOM yTBphyje ce HaunH eBUAEHTUPakba, KnacudruKoBarba, apxusmparba U YyBarba apXmMBCKe
rpahle u AOKYMEHTapHOr mMaTepujana Ha YHuBep3uTeTy y beorpasy-ApxuTeKToHCKOM dakynTteTy (pasbe:
dakynter).
YnaH 2
MocnoBu Ha eBMAeHTUPatbY, KnacudUKoBatkby, apxXMBupatby M YyBarby apxuscke rpahe u [lOKymeHTapHor
matepujana obyxsarajy:
- npumarse, npernesarbe v pacnopehyBarbe nowTe, NpUM/beHe HENOCPEAHOM NPeaajom, Npeko nowTe,
WY cpeficTaBa e/IeKTPOHCKE KOMYHUKaLMje,
- eBWAEHTMpatbe aKkaTa U npegmeTa U [OCTaB/bakbe UCTUX Y pag,
- aAMUHUACTPaTUBHO-TEXHWUYKO obpahuBatbe akaTta U npeameTa,
- oTnpematbe nouwre,
- apxusuparbe, Kopuithere 1 CTPYYHO ofpXKaBatbe apxuse,
- opnabuparbe apxuBcKe rpahie M yHuwiTaBatbe 6e3BpeHOr AOKYMEHTapHOT MaTepujana,
- npepaaja apxvscke rpahe HagneKHOM UCTOPUjCKOM apXumBy.

Ynan 3
CBa aKTa, JONUCK, MPUNO3M 1 OCTaNa JOKYMEHTa MOTY GUTU Y NAaNUPHOM W €1eKTPOHCKOM 06Ky,
HauuH eBuAeHTUpatba, 3alUTHTE U Kopulhetba eNeKTPOHCKUX JAoKkyMeHaTa ypehyje ce nocebHum Onwtum
akToM DaKy/aTeTa O HaUUHY eBUAEHTUPaHbA, 3aLlITUTe, U Kopuilherba eIeKTPOHCKUX A0KYMeHara.
$aKkynTeT y CBOM pagy KOPUCTH reyar.

Ynan 4

Y OKBUPY NOC/I0BA U3 Y/iaHa 2. NojeAMHU TEPMUHU UMajy cneaehe sHauerbe:

- AKT/Cnyxb6eHu ponuc je CBaKW NMcaHu cactag Kojum ce nokpehe, gonywaBa, merba, Mpekuaa uan
3aBpLIaBa HeKM CybeHW nocTynak, a Koju cagpxu cnepehe aenose, 6e3 0b3upa fa nm je HacTao y
MUCAaHOM WM eNIeKTPOHCKOM 06/IMKY: NyH Ha3uB U agpecy nowwbaoua, 6poj n Aatym, Hasue N NyHy
aZipecy Npumaola, KpaTak cagpiaj npefmeTa, Besa Ball - Haw Opoj, TEKCT akTa, npuvor, nNoTnuc
osnawheHor nnua v otrcak cnyxbeHor nevara.

- JoxkymeHT je 3anuc 6uio Koje BpcTe, 06/IMKa U TeXHUKe u3pafe Koju caapiKajem, KOHTEKCTOM U
CTPYKTYPOM MNpy)Ka [0Ka3 O aKTMBHOCTM KOjy MpaBHO WM GU3MYKO nuue npefdysuma, obas/ba mau
3aK/byuyyje TOKOM CBOje [eNaTHOCTU WM IMYHE aKTUBHOCTH.




YHuBep3suteT y beorpagy - ApXMTEKTOHCKK daKkynTer

Mpunor je nucanu ctas (AOKYMeHT, Tabna, rpaduKoH, LPTEX) Koju ce npuiaxe y3 cnyxbenu p,onmc
paau gonyrbasara, 06jalirbaBatba UM JOKasuBatba CagpKuHe Cyx6eHor gonuca.

Mpepmer je cryn c/iy»kbeHNX gonNKca W NpUIoTra Koju ce 0 HOCE Ha UCTO NUTatbe K YMHE LienHYy.
Jocuje je ckyn npeAmeTa Koju ce 0OJHOCE Ha UCTY MaTepujy UAKU Ha UCTO NPaBHO UMW GUIUUKO JnLe.
dacumKia je apxMBCKa jefHULA KOjy YMHM CKyn [JOKYMEHTAapHOr maTepujana Bulue npeamera wau
JIOKYMeHaTa KOju Ce OJHOCE Ha UCTY maTtepujy, aKTMBHOCT, Aorahaj uan Ha UCTO NPaBHO UK GpU3NUKO
/MLE, a Koju ce Noc/ie 3aBplUeHor NOCTYKa YyBajy cpefjeHu y UcTom oMoTy.

MpujemHa KaHLenapuja je opraHn3aLMoHa jeauHULA UK pagHO MecTo fae ce spuie cheaehu nocnosu:
npujem, oTBaparbe, Nperneaare U pacnopehusare noLTe, EBUAEHTUPabE N 3APYXKUBatbE CAYKOEHUX
[oMnuca, [OCTaB/batbe [AONUCA YHYTPAWbUM OpraHM3auuMoHMM jeguHuuama, oTnpematbe nowTe,
pa3Bofjere Kao ¥ HbUXOBO CTaB/batbe Y apX1BY U YyBatbe.

DoKymeHTapHu matepujan umHe cnuck, dotorpadpcku u PoHorpadCkM CHUMLM U HA APYTM HaAYMH
cacTaB/beHM 3anMcu U AOKYMEHTH, KibUre M KapToTeka O eBWAeHUMjM TuxX 3anuca, 3anucu y
€/IeKTPOHCKOM OB6J/IMKY M [OKYMEHTa, Ka0 U MUKPOOUAMOBK O HbuMa NPUM/BEHU U HAcTanu y pagy
perucTpatype AOK Cy Of 3Hauaja 3a Tekyhu paj, HacTtao Ae/0BatbeM M PajoMm CTBapaola, AOK ce u3
thera He ofabepe apxuBcka rpaha. [JoKymeHTapHM maTepujan npeacTas/ba LEIVHY AOKYMEHTa WM
3anuca HaCTaMX Uu NPUM/bEHUX AeNoBabem 1 pagom cybjekarta y U3BOPHOM WM PENPOAYKOBAHOM
06anKy gokymeHTa 6e3 063upa Ha Gopmy u dopmart Benexxerba Kao ¥ NponucaHe eBuAeHLMje O tbemy.
ApxuBcKa rpaha je caB M3BOPHW M PenpofyKoBaHW (nucaHW, upTaHu, wWTamnaHun, ¢otorpaducaHm,
MWUKPOOUAMOBAHM, CKEHUPAHW WAW [WTUTaNM30BaHM €/IEKTPOHCKM 3anuc HacTtao M3BOPHO Y
e/IeKTPOHCKOM 0B/IMKY MAM Ha ApYrv HauuH 3abenexeHn) AOKYMEHTapHU maTepujasi HacTao y TOKY
paga cTBapaola Koju je of 3Hauyaja 3a WUCTOPWjY, KYATypy, YMETHOCT, HayKy W npoceeTy u Apyre
ApywreeHe obnacty 6e3 063mpa Ha TO Kaja 1 rae Cy HacTanun 1 a /M ce Hanase y ycTaHoBama 3aliture
KyATypHUX aobapa uam BaH e.

[lokymeHTapHM maTtepujan ca pOKOM 4yBakba UMHWU MaTepujan Koju je of 3Hauyaja 3a Tekyhu pag
dakrynTeTa UAK MaTepujasi KOMe POK YyBarba HUje UCTEKao.

Apxuscku GOHA, UMHE CBM apPXMBCKM NPEAMETU KOjU Cy HacTaau nocnosatbem Pakynreta.

CtBapanal, apxuecke rpahe M [OKYMEHTapHOr marepujana je npasHO unu GU3NMUKO NULE YKjUM
JenoBarbeM HacTaje apxuBcKa rpaha U JOKymeHTapHW maTepujan.

ApxvBcKa jeamMHMua je peructpatop, ¢acuukna, KyTuja, CBeXak, OMOT Yy KOjU ce opnaxe
[OKYMEHTapHM maTepujan v apxuecka rpaha.

BesBpeAHN AOKYMEHTapHW maTtepujasn umMHe [e/ioBU JOKYMEHTapHOT maTepujana Koju cy usrybunu
onepaTtuBHy BpeaHOCT 3a Tekyhu paji OJHOCHO KOjUMa je UCTEKao 3aKOHCKM POK 4yBakba, a Hemajy
CBOjCTBO apxuecKe rpahe.

Opabuparbe apxuscke rpahe u yHuwiTaBae 6e3BpeHOr JOKYMEHTapHOT marepuvjana je rnoctynak
Kojum ce apxuBcKa rpaha ogabupa u3 [OKYMEHTapHOr maTepujana y3 yHUlLTaBatbe OHUX [esoBa
JIOKYMEHTapHOr matepujana Kojuma je npecTasia BaxHOCT 3a Tekyhu paj a Koju Hemajy CBOjCTBO
apxuBcke rpahe.

JNlucrta KaTteropuja JOKYMEHTapHOr martepujana ca PoOKOBMMA uYyBarba je nocebaH akT Kojum ce
oapehyjy BpcTe apxuBcke rpahe U AOKYMeHTapHOr MaTepujana ca pOKOBMMA YyBakba. JIMCTa cafpiu
fOMUC CBUX KaTeropuja AOKYMeHTapHOTr mMaTepujana HacTaaor y pagy perucrpartype U bUXoBe pOKoBe
yysarba. Ha ocHoBy Jlucte obaB/ba ce noctynak ofabupatba apxuBcke rpahe Kao W nmoctynak
yHULWITaBatba 6e3BPeHOr JOKYMEHTapHor matepujana. KaTeropuje Ko KOjuX je poOK uyyBakba TpajHo,
yyBajy ce 40 npejaje HagnexHom UcTopujckom apxusy.

ApXvBCKa KibMra je OCHOBHa eBUAEHLMja O LEe/IOKYNHOj apxuBCKOj rpahn 1 [OKYMeHTapHOM
maTepujany HacTasiom y pagy CTBapaoua. ApXMBCKAa KtbWra Cafipu Monuc (MHBEHTapHW npersief)
Lie/IOKYMHOT [AOKYMEHTapHOr maTepujaia Hactanor y pajy perucrpatype Kao v OHOT JOKYMEeHTapHor
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YHuBep3utet y beorpaay - ApXxuTeKTOHCKKN dakynter

MaTepujana Koju ce no 610 KOM OCHOBY Hanasu KoJ, cTBapaoua. Apstcxa KibUra MOXKe ce Bop,um y
‘NanupHOM WY eNEKTPOHCKOM OBUKY. )

- ApxuBupatibe je npoueaypa ogiaratba obpafieHux v 3aBplleHux npeameTa y oarosapajyhe apxuscke
jeanuuue (peructpatope, dacuuknie, KyTuje, CBEXHbeBe, OMOTe U Aip.) NPeMa XPOHO/IOWKOM peay Un
yTBphHEHO] KNacuuKaLmMjn 1 HUXOBa Npejaja y apxusy nUcapHULLE U/UNu apxMBCKK AeNO.

- ApxuBcku geno je nocebHa NpocTopmja, y Kojuma ce 4yBa JOKYMEHTapHU MaTepujan 1 apxuecka rpaha
oAN0XKeHa ad akma.

Il IPUMAIBE U NPEFNEOAHE MNOLUTE

Ynan 5
MNpujem nowrte obas/ba ce nyrem flpujemHe KaHuenapuje, eNeKTPOHCKOM MOLWITOM, JIMYHOM A0CTaBOM
nyTem Kypupa Win Ha 3axTeB CTpaHKe.
MouwiTta ce NpuMma y TOKY Tpajatba pagHor BpemeHa, y NMpujeMHoj KaHuenapuju.
Molwty npuma osnawheHu 3anocnenn y lNpujemHoj KaHuenapuju.

YnaH 6
OenawheHo auue PakynTeTa Kaja HENOCPEAHO NPMMa MOLWTY Of, CTPaHe AoCTaB/baua (Kypupa), AyKHO je
Ja NoTBpAW Npujem nowm/bKe cTaBbajyhiv AaTym M uMTak NOTNUC Y [JOCTaBHOj KibU3W, Ha AOCTaBHULY,
MOBPaTHULYM MM Ha KOMMjU aKaTta uuju ce opurnHan npuma. Mopep notnuca osnawheHo anue dakynrera
KaZa npyMMma noLiTy, CTas/ba 1 CyskGeHu neyar. Y ciyyajeBuma Kaja AaTym npegaje nowre moxe 6utu og
3Hauaja 3a pauyHarbe POKOBa, Y3 NPUM/bEHY NOLLKU/LKY 06aBE3HO NPUNOKMTH KOBEPAT.
Cny6eHM AONUCKH NPUM/BEHM €/IEKTPOHCKMM MyTem ce wWTamnajy M y nanupHom obnuky 3asoge y
eBUAeHUujy Kojy dakyaTeT Boaun.

Ynau 7
3a noLM/bKe Koje cy npum/beHe owTeheHe, 3anUCHUYKU MAKM KpaTKoM 3abenelikom, Koja ce ynucyje
HenocpeHO y3 OTUCaK NpUjemMHOor WwTambusba, KOHCTaTyje ce BpcTa u 06um ourtehetbsa.

YnaH 8
Ha cBaky nmpum/beHy nolwmsbKy osnawheno nuue Pakynrtera yTUCKyje npujemHu wrambusb M notom je
pacnopehyije.

Ynau 9
NMpumsbeHy nowTy, no npasuay, pacnopehyje osnawheno auue Paxynrera Koje je /AMYHO oTBapa M
npernefa. PazspcraBatbe NOLWTE Ce BPLIM UCTOT AaHa Kaja je M Npum/beHa.

1l 3BABOBEHE AKATA U MPEOMETA

Ynau 10
dakynTer BOAM YpeaHY €BUAEHUMjy O CBOjOj NPUM/bEHOj, OQHOCHO CONCTBEHO] nowTu. Akra ce
eBUAEHTMPAjJY U A0CTaB/bajy ¥ paj UCTor AaHa Kafia cy ¥ NPUMJ/bEeHMN.
Y OKBUPY KaHLIE/TapujCKOT NOCN0Baba BOJE Ce OCHOBHe U nomofiHe eBuAeHLMje 0 NPesMeTUMA N aKTUMA.
OcHOBHe eBUaeHLMje cTBapaoLa cy:

- [enoBogHuK,
- TomohHe esuaeHuMje (Kmbu2a NpumsbeHe rowme, UHMepHa 00CMasHa Kru2a, 0OCMABHA Krbu2d 30

mMecmo, 0CmMasHA Krbu2a 3d nowmy, Kibuae pavyHau op.).




YHuBepsuteT y beorpagy - ApXMTEKTOHCKN daKynTer

YnaH 11

[lenoBOAHUK Ce BOAM MO CUCTEMY OCHOBHUX Bpojesa U noabpojesa. OcHoBHMM 6pojeBrMa 03HauaBajy ce

npeamety, a noabpojeBuma AONUCH KOjU Ce OIHOCE Ha UCTU NpesMeT.

3asoherbe npeameTa y AeN0BOAHUK BPLLUK ce Ha cnefehu HauuH:

-y py6puKy 1. ynucyje ce ocHoBHU 6poj AeOBOAHUKE,

- Y pyBpuKy 2. yniucyje ce KpaTKa CafpKuHa aKTa - npeameTa,

-y py6puRy 3. ynucyje ce noabpoj,

-y pybpuky 4. ynucyje ce gaTym npujema,

-y pyBpuKy 5. yrimcyje ce Ha3uB M ceguiuTe nolm/baola - Mpu 3aBoferby CONCTBEHUX [OMUCA, Y OBY
py6puKy ce ynucyje ckpahenuua "Cn" (concreeHn),

-y pybpuky 6. ynucyje ce 6poj NpUM/bEHOT aKTa, a ako Hema bpoja AaTym Aonuca,

-y pybpuky 7. ynucyje ce 03HaKa opraHu3aLiMoHe jeAMHULIE KOjoMm ce akT (MpeameT) ycTyna y pag,

-y py6puky 8. ynucyje ce fatym passohemsa,

-y pybpuky 9. ynucyje ce jeiHa of 03HaKa Kojy Ccy Ha npegmert ctasuan obpahusauu npeamera, v To:
"a/a", aKo je npeamert 3aBplueH u Tpeba ra apxusupaty; "P" aKo je npegmeT CTaB/beH Y POK U JaTym A0
KaZa ce MMa [pKaTh y POKY.

Cse [OUHMje NpUM/bEHE TMOLWK/bKE KOje Ce OAHOCE Ha WCTU NpeAmeT 3aBoje Ce NoMyhaBatbem

BepTUKanHux pybpuka 3, 4, 5, 6, 7. 1 8. y OKB1pY UCTOT 6poja M Ha HAuMH KaKo je To Hanpef, objalurbeHo.

Ha Kpajy roanHe AenoBoaHUK ce 3aK/byudyje cnybeHom 3abeellikom HanucaHoM ucnog, nocnedrer 6poja

Ca KOHCTaTauujOM KO/IMKO je npeameTa 3aBefeHo y Toj roguHun. Oa 3abenewika ce gatvpa v oBepasa

cnybeHmum neyaTom, a notnucyje je osnawherno nuue Pakynrera.

Ynan 12
CBY NpUM/bEHU NpegMeTH ce AOoCTaB/bajy Y paj, Nno ApaBuy y TOKY UCTOr AaHa.

Ynau 13
[Jocras/batbe nipegmeTa y paj, BpwK Ce NPeKo UHTepHe AOCTaBHE Kibure UAN NMpPexo AHeBHOr u3BeLWTaja
NPUM/bEHE MOLITE, KOjy NOTNMUCYje 3anoC/ieHm KOju je MPUMUO Npeamer.
JloctaB/batbe payyHa Yy paj BpLUM Ce NPeKo Kibure padyHa Koja WUCTOBPEMEHO fpeACTaB/ba OCHOBHY
eBUAEHLNjY Te BpCTe aKaTa.
JlocTaBsbatbe nowre yrnyheHe Ha IMYHOCT BPLIW CE NPEKO Kibure NPUM/bEHE NOLUTE Ha JIMYHOCT.

IV ADMWUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OBPABUBAKGE NPEAMETA

Ynau 14

Csaku cnyx6eHu Aonuc no npasuay cagpxu cnegehe aenose:

- 3ariaB/be, y roprbem 1€BOM Yy (Hasus 1 ceguiuTe, 6poj, AaTym, NyHa asapeca);

- appeca npumaotia (NyH Ha3ue, OAHOCHO NOPOSMYHO UMe, U CemiuTe NpumaoLa);

- ca neBe cTpaHe MUCMof agpece npumaoua cTaB/ba ce o3Haka "lpeameT" ucnof Koje, pagu nfakwer
3/1pY’KUBatba, ce ynucyje 6poj v JaTym nNpUM/bEHOT aKTa Ha KOju ce 0AroBapa, uam 6poj ¥ paTym panuje
OTAIPEMJ/bEHOT aKTa U C/;

- TEKCT Koju Mopa BUTU jacaH, CaXKeT U YUTaK, OTKYLaH Ha padyHapy;

- ucnof, TekcTa osnalwheHo nuLe noTnucyje cyx6eHn AOoNUC U y3 NOTNMC ce CTas/ba OTUCAK ChykbeHor
neyara - MCNo/ TEKCTa HaBOAE Ce MPUA03K KOojU ce flocTassbajy.

Cnyx6eHu LONUC Ce NULLE HajMmatbe Y 2 MPUMEPKa, Off KOjUX Ce jelaH Npumepak LWasbe KOMUTEHTY, a Apyru

ce 3a4pKaBa y apxvBu.




YHusepsuter y beorpany - ApXUTEeKTOHCKU akynTteT

V OTNPEMAE MOLWUTE

YnaH 15
CsW 3aBplLUEHM NPeAMETH Koje Tpeba OTIpemMuTy, apxmMBmUpaT UaM ycTynuTy, Bpahajy ce osnawheHom auuy
daxynTeTa NPEKo MHTEpPHE J0CTaBHE Kibure,
OsnawheHo nuue dPakynteta nposepaBa dopmanHy cTpaHy cayxbeHor jgonuca M Ha eBeHTyasHe
HeaocTaTKe yKasyje obpahuBauy.

Ynau 16
OTnpematbe nowTe Bpwi oBaawheHo nnue Pakynteta. CBa NowTa npeysera y TOKy AaHa, oTnpema ce
uctora paHa. Buwe cnyxbGeHux gonuca, 0AHOCHO NpeameTa 3a jeAHOr npumaolia nakyje ce y jefad
KoBepaT. BpefHOCHa NowWW/bKa, CYACKA aKTa U NnoBep/bMBa MPENUCKA OTIPEMA Ce YBEK Nnpenopy4eHom
nowwbKom. OTnpemarbe XUTHE MOLITE Y MeCcTo npumaoua, Ha Teputopuju rpaga beorpaga, moxe ce
BPLWKTU MPEKO Kypupa v nytem A0CTaBHe Kibure.

Ynan 17
Y [0CTaBHY KibUIY 3a MOLWTY YNUCYjy ce CBE NOLW/bKE, Koje ce oTnpemajy nowTom. JlocTaBHa Kibura Cnyxu
Kao eBMAEHLM]a 0 3aBPLIEHO] OTAPEMHU, Kao 1 Npeaaju HOBLA Ha MME TOLUTAHCKUX TPOLLKOBA.

VI APXUBUPAME U YYBAHE JOKYMEHTAPHOI MATEPUIANIA

Ynau 18
CBy pelueHu npeaMeTi Mopajy 6UTh oanoxenu y oarosapajyhe apxuscke jeanHuue (perucrpartop, Kibura,
dacumkna, apxmBcKka KyTuja, CBeXatb, OMOT W Ap.). Ha cno/bHUM OMOTMMA apXMBCKMX jeAuHULA ucnucyje
ce: nyH HasuB dakynTeTa, roAMHa HacTaHKa M BPCTa JOKYMEHTapHOT MaTepujana, eBuaeHLMOoHN Bpojesu
npeameTa u pegHu 6poj nog, KojuMm je apxuBCKa jeanHULLA ynucaHa y ApXMBCKY Khbury.
JlOKymeHTapHM MaTepwjan yyea ce npema pokosuMa yTBpheHum y JIMCTU KaTeropuja AOKYMeHTapHOr
maTepujana ca poKOBUMa UyBatba.
Mpe apxuBupatba Tpeba npoBepuTH A3 NK je npeaMeT 3aBplieH U Aa /I ce Y MpeaMeTy Hanase HeKu
NPUN03U UKW AOKYMEHTH KOjU He npunagajy ucTtom.

Ynau 19
Y TpujeMHoj KaHUENapwju, OAHOCHO Yy pagHUM NpOCTOpujama, 3aBplleHu NMpeaMeTV ce MOry ApxKaTu
HajBulUe ABe roAuHe of, AaHa 3asofjerva. locne Tor poka ce CMewWTajy y apXMBCKU Aeno, OAJI0KeHn no
roAMHama u nopeTky U3 apxMBCKe Kibure, y ogrosapajyhum nonuuama. Mpoctopuje genoa mopajy 6uTH
cyse U cBeT/e, a JOKYMeHTaLMja ocurypaHa o owrteherba, kpahe v noxapa.

YnaH 20

CaB [OKyMeHTapHU MaTepujan Hactao y pagy Pakynrera ynucyje ce y APXUBCKY KibuTy, KOja CNYXK Kao
ONWTU MHBEHTAPHM Nperaes LEeNOoKYNHOr apxXMBCKOr maTepujana. EBuAaeHTUparbe ce BplWM 33 CBaky
nocnosHy roguHy og 01.01. no 31.12. rekyhe roguHe.
ynucusarbe y APXUBCKY KibUTy BpLUK ce Ha cnepehun HaumH:
-y pybpuky 1. ynucyje ce pegHu 6poj. Moa jeaHUMm peaHum bpojem ynucyje ce MCTOBETHU maTepujan 6e3

063Mpa Ha KosimuuHy. PegHu 6pojeBu ce HacTas/bajy U3 roguHe y roguHy;
-y pybpuKy 2. ynucyje ce aaTym ynuca;
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-y pybpuKy 3. ynucyje ce roguHa, oHOCHO pa3fobsbe y Kojem je JOKYMeHTapHU mMaTepujan HacTao (3a
DOKYMEHTapHU maTepujan Koju o6y‘x3aTa nojatke U3 BULIE TOAMHA YNUCyje ce NoyeTHa U Kpajhba
KaseHaapcKa roguHa);

-y pybpuKy 4. ynucyje ce knacudukaLMoHa 03HaKa (aKo je ycTpojeHa);

-y pyBpuKy 5. ynucyje ce caap:Kaj, BpCTa apxuBCKe rpafie unu JOKYMEHTapHOr maTtepujana;

-y pybpuKy 6. ynucyje ce KonuuuHa, 6poj apXMBCKUX jeAnHULA (HNp. perucTpaTopa U Ap);

-y pybpury 7. ynucyje ce 6poj u faTym 3anucHUKa (npuavkom yHuwTaBarba 6esspesHor matepujana
WK NPUIMKOM Npesaje Haa/1eXXHOM apXxuBy);

-y pybpuKy 8. ynucyje ce pok uyBarba JOKYMeHTapHOT maTepujana u3 saxehe J/lucre Kkateropuja;

-y pyBpuky 9. ynucyje ce npumeaba (HNp. cMellTaj AOKYMEHTapHOT MaTepujana).

Ynax 21
Mpenuc apxuBcKe Krbure (Moxce 6umu u3600 U3 payyHapa/omokonuja obpacya apxuscke Krbuze) 3a
JIOKYMEHTapHMU MmaTtepujan HacTao y NPeTXo4HOj roAMHU, A0CTaB/ba Ce HaA/IeKHOM UCTOpUjcKOM apxusy,
[0 Kpaja anpuia mecela Tekyhe roamte.

YnaH 22
Y apXxMBCKOM Jienoy 4YyBa ce JOKYMEHTapHU maTepujan v apxuscka rpaha, y cpeheHom u 6esbesiHom CTarby,
[0 YHULITEHA Npema JINCTY KaTeropuja JOKYMEHTapHOT MaTepujana ca POKOBMMa YyBakba MM [0 npefaje
HaZ/1IeXHOM apxuBy. APXMBCKM Zieno y Kojem ce YyBa apxuscka rpaha n JOKyMeHTapHW maTtepujan mopa
6uTH cHabaeBeH A0BO/LHOM KOJIMYMHOM apXMBCKMX MOMLA 3a CMELLTaj AOKYMeHTaumje.
dakynTeT je Kao CTBapasial, apXxmMBCKe rpahe AyKHO Aa OCUIypa MUKPOK/IMMATCKE, XeMUjCKO 6ronoluke u
¢M3MuKe yCnoBe 3a 3aWTUTY apxuBcKe rpahie M AOKYMEHTapHOr maTepujana of LWTETHOT [e/l0Batba
TemnepaType, Baare, CBET/IOCTH, 3payerba, MnpalimHe, MUKPOOpraHu3ama, UHCeKaTa, rnojapa n Guanukmx
owrehera. [leno mopa 6UTH onpem/beH CUCTEMOM NPOTUBNONKAPHE 3aluTute.
ApxuBcku geno Mmopa 6wt Pusuukm obesbehen paan HeosnawheHor ynacka Apyrux avua wu
HeKOHTponuncaHor kopuiwherwa JOKyYMeHaTa. Y apXMBCKOM [Enoy Ce He CMEe Hanasutu HUKaKas apyru
martepujan, ocum apxmecke rpahe 1 JOKYMEHTapHOT maTepujana. ApXMBCKOM rpahom v [AOKYMEHTapHUM
MaTepujanoM y apxXMBCKOM [ENnoy PyKyje, CTPYYHO je oApaBa M BpLIM tbEHY HENOCPeaHy 3aWTuTy,
osnawheHo ute OakyaTeTa UM 3a To NocebHO aHrasKoBaHO.

Vil OBABUPAILE APXUBCKE 'PABE U
YHULUTABAE BE3BPEAHOT AOKYMEHTAPHOI MATEPUIAN

YnaH 23
Opabuparbe apxuscke rpafje U yHUILITaBabe Ge3BpeHOr AOKYMEHTapHOT MaTepujana BpLUM Ce Ha OCHOBY
NucTe KaTeropuja apxuscke rpahe U JOKYMeHTapHOr MaTepujana ca POKOBUMA YyBatba.
Jiucra je cactasHu feo osor [paBusHKUKa.

YnaH 24
JlucTa KaTeropuja caapiKu peiHu 6poj, Hasue KaTeropuje JOKYMEHTapHOr MaTepujana v poK YyBatba.
YKOJIMKO Ce TOKOM FOAMHE jaBe HOBe BpCTe AOKYyMeHaTa, BpLUM Ce M3MEHA M [0NYHa noctojehe Jlucre.

YnaH 25
3a paj Ha JIucTu KaTeropuja apxuscke rpafje 1 JOKYMeHTapHOr MaTepujana ca poKoBUMa vyBatba oapehyjy
ce osnawheHo nuue dakyaTeTa U 3anocNeHn Koju Hajbosbe nosHajy pas Pakynterta v kerosy 4enaTHocT y
Le/IMHU U KOju cy CTPy4HO cnocobHM Aa oueHe 3Hauaj AoKymeHTauuje. Jlucty yceaja Caset, notom ce
7
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ycBOjeHa JINCTa [OCTaB/ba HaA/IEKHOM apxuBy y /iBa OpUriMHanHa npumepka. Jlucra ce npumetbyje no
AobujeHoj nMcmeHoj carnacHOCTU 04, CTpaHe apxuBea. : ‘

YnaH 26
3a TpajHo uyBatbe oApehyjy ce KaTeropuje matepujana Koje cajipyxe nojaTke of 3Havaja 3a paj dakynreTa
U 3aMOC/IEHMX Y HEMY, Kao M MOJaTKe KOju 0fpaxasajy cywTuny paga ®akynteta. Apxuscka rpafja uysa ce
TpajHo y 06/1MKY Yy Kojem je U3BOPHO HacTana.

Ynau 27
3a JOKYMeHTapHW MaTepujasn Koju Huje OLereH Kao apxMBCcKa rpaha, poKosu uyBatba ce ogpehyjy 3asucHoO
op notpeba Pakynteta, 3a Kopuwherbe y NPakTUUHE CBPXe, Kao U y CKnafy ca nocebHUM 3aKOHCKUM
nponucuma. U3sopHM 06K SOKYMEHTAPHOT MaTepujana, Koju HUje eNIeKTPOHCKM U 3a KOjU Huje nponucaH
TpajaH POK uYyBatba, MOXE Ce YHUWTUTU W Npe WCTeKa NPONuUCaHOr nepuoga 4ysarba TeK HaKOH
JMTUTanusatmje 1 YKOIMKO Ce YyBa Y OKBUPY yC/iyre KBasiMpUKOBaHOT €/IEKTPOHCKOT YyBakba [AOKYMEHTa.

Ynax 28
3a noctynak ogabuparba apxmecke rpahie u yHuLWTaBatbe 6e3BpeiHOr JOKYMEHTAPHOT Matepujana Kome je
POK uyBatba UCTEKAO, OANYKY foHOCK [lekaH PakynTeTa.
Opabupatbe apxuscke rpahe W yHuWTaBarbe 6Ge3BpeAHOr AOKYMeHTapHOr maTepujana obas/ba ce Ha
OCHOBY JIUCTE KaTeropuja AOKYMeHTapHOr MmaTepujana ca POKOBMMA YyBatba.
Opabuparbe apxuscke rpafje W yHuwWwTaBare 6e3BpefHOT AOKYMeHTapHOr MmaTepujana obaeba ce
MCK/bYUYMBO M3 CPeReHOr 1 Y apPXUBCKO] KHbWU3W eBUEHTUPaHOT AOKYMEHTapHOr MaTepujasa. YHUIlTaBarme
Ge3BpeIHOT AOKYMeHTapHOr MaTepujana obassba ce CBaKe rofuHe 3a [OKYMEHTapHW mMatepujan unju cy
POKOBU YyBatba UCTEKN.

YnaH 29
3a nocnoBe Ha ofabupary apxuscke rpafie U uspagy nonuca GesspefHOr AOKYMEHTapHOr marepujana
KOME Cy POKOBM uyBakba UCTEKNM dpopmupa ce Komucuja. Oanyky o dopmumparby Komucnje AoHock [lekaH
@akynrera.

Ynau 30

Monuc 6e3BpeHOT JOKYMEHTapHOT MaTepujana cactas/ba Ce U AOCTaB/ba HAL/IEKHOM MCTOPUjCKOM apXusy

Y ABa NpUMepKa 1 cafpu:

- Hasus daxynterta y uujem je pagy maTepujan Hactao, 4aTym U MECTO cacTaB/bakba Momnunca;

- nonWc KaTteropuja 6e3BpeaHOr JOKYMEHTapHOr matepujana ca pegHum 6pojem nonuca, pefHUM
6pojem apxMBCKe KHsWre, FO[IMHOM HacTaHKa, 6POjHO U3paXKeHOM KOJIMYMHOM y dacumKnama, KyTnjama,
perucrpaTopuma, Kiburama, UT/., 1 €a Ha3HaKoM POKa YyBakba;

- YKyMHa KOIMYMHA AOKYMEHTaPHOT MaTepujana NPpeAioXeHor 3a YHULLTEHE;

- noTnuce ynaHoBa Komucuje Koja je npeaioxunna HaBefleHH AOKYMEHTapHU MaTepujas 3a YHULWITEbE.

Ynau 31
HakoH nobujeHe carnacHOCT HagNeXHOr apxuBa, NPUCTYia ce YHUILTaBatby AOKYMEHTapHor maTepujana,
Apy 4Yemy je cTBapanal, py)aH fa npeaysme HeomnxojHe mepe 3aliTUTe nofaTaka Koju 6u morau
MoBpeAVTH NpaBa 1 NPaBHU MHTEPEC /LA Ha KOja Ce JOKYMEHTapHU MaTepujan oAHOCH.
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VIII NPEOAJA APXUBCKE TrPABE HAZJIEXXHOM APXUBY

YnaH 32
ApxuBcka rpaha ce o Tpowky PakynTerta, npefaje HagNeXKHOM MCTopujcKOM apxuBy, HaKOH TpuaeceT
roAHa o/, theHOr HacTaHKa WM No npecTaHky paga Pakynrera.
Y CarsacHOCTU ca Haf/IeXXHWM apXMBOM, POK M3 cTaBa 1. OBOT YnaHa y U3y3eTHUM C/lyyajeBUMa ce MoXe
CKpPaTUTU MU NPOLYXKUTU.

YnaH 33
daKyATeT Kao CTBapa/nal, apxuBcKe rpahe AysxaH je Aa apxuBcky rpafy npega y opuruHany, cpehehy,
03HaueHy, nonucaHy, HeowTeheHy MM ca caHWpaHUM owTeheruma, TeEXHWYKWM onpemsbeHy. O
npuMonpesaju apxmscke rpahje caumrbasa ce 3anuCHUK YujM je cacTasHu Aeo lMonuc apxuBcke rpafje Koja
ce npepaje HagexXHoOM MCTOpUjCKOM apxuBy.

IX MPENA3HE U 3ABPLUHE OAPEABE

Ynau 34
dakynTteT je obaBesaH Aa obaselwTaBa Hag/IeXHU MCTOPUjCKM apxuB O CBMM CTaTyCHUM MpOMEHama y
norney: NPOMeHe Ha3uBa, AeNnaTHOCTH, cChajakba, yKuAarba, npomeHa ajpece, $U13NUKO npecesbetbe,
ajanTauuja npoctopuja/e, Kao M CBMM MpoOmMeHama Koje Cy O/, 3Hayaja 3a apXMBCKY rpahy, nonyt
JAvrutanusaumje, MMKpoduamoBsatrba U €., HajkacHuje y poky oz 30 AaHa of, AaHa HUXOBOT HAaCTaHKa.

YnaH 35
®aKyNTeT M CBW 3aNOC/EHM Cy AyKHU [ia, Ca U3Y3eTHOM Ma)KbOM 4yBajy 1 OApXKaBajy apXMBCKY rpahy u
[OKYMEHTapHM MaTepujan y CKnagy ca 3aKOHOM O apXMBCKOj rpafu M apXMBCKOj [enaTHOCTU, OBUM
MpaBUAHUKOM M CTPYYHUM YNYTCTBUMA HaZ/1eXHOr MICTOpUjCKOT apxuBa.

YnaH 36
MpaBUAHMK CTyna Ha cHary v npumetbusahe ce ocmor AaHa of fjaHa objas/buBatba y Cny»kbeHom bunTeHy
dakynTeTa.

Y Beorpapgy, 28. HoBembpa 2022. r.

bpoj: 01-2469/2-9
MPEACEOHUK CABETA
YHUBEP3UTETA Y BEOTPALY -
APXUTEKTOHCKOT ®AKY/ITETA

apx. [lejan Mubkosuh






