Kako ybauuTtu cea ckeHupaHa gokymeHTa y Word (2010, 2013, 2016, 2019)?

Kaga nokpeHeTe nporpam Word, gobujate

OBaAKBY CITUKY.
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MNopecuhemo BENMUYUHY CTpaHe U MapruHe npe yHolweta cnuka.

~ ctpaHe. Ty knukHemo A4 un Tume cMmoO
nogecunun BenuunHy ctpaHe Ha popmat A4.
Caga Tpeba nogecntm mn mMeprnHe. To
Legal pagMMo Tako LITO KIIMKHEMO Ha Layout, na
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Kaga cmo nogecunu BenvyuvHy nanvpa u mapruHe, kpehemo ca MMnopToBaHem
cnuka. To pagMMo Tako LWTO KIMMKHEMO Ha onuunjy Insert y MeHujy,KrvK Ha onuujy
Pictures, knuk Ha onuwujy This device.
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[ohemo 0o anpexkTopujyma rge CMo CMEeCTUIM JOKyMeEHTa-CrvKe Koje yHocuTe y
nporpam, CenekTyjeTe cBe Crnvke 1 KnukHeTe Ha ayrme Insert. Tako cTte yHenw,
MMNOPTOBANN, CBe CrnKe Y JOKYMEHT.

Capa Tpeba og Tora HanpasuTn Nad AOKYMEHT.
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Kaga cmo yHenn nme gokymeHTa, caga bupamo Tvn JOKyMEHTa, KITMKHEMO Ha
cTpenuuy AecHo ga oTBopuMo nagajyhm meHn y norby Save as type:. [lobujamo
cnepehy cnuky ca noHyheHum pasnuuntum moryhmm TmnoBnumMa LOKYMeHTa (Hac
MHTepecyje noHyheHnun Tun PDF).
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y )erbeHomMm popmaty PDF.

BennunHa gobujeHor dajne He cme 6uTtn npeko 3M6 jep Tako Benukn ¢ajnosu
Hehe mohun ga ce noctaese Ha Web npujaBy. Ako je nobujeHn dajn sehn og 3M6
Mopajy ce npe umnopTta y word cnuke obpaauTtu (y HEKOM nporpamy 3a obpaay
cnuka, (Photoshop, Gimp) na ce cmambn HUXOBa BENMUYNHA.

Ha npumep, ako cTe JOKyMeHTa Crivkanu TenedoHOM a He CKeHupanu, pesonyuuja
cnuke je orpomHa. Tpeba peaykosaTtu pesonyunjy Ha makcumanHo 300 anu. Ako je
doopmart cnuke Behn og A4, cmarbnTU BENUYKUHY Cnvke Ha MakcumanHo A4 pbopmat
N CNNYHO.

Y TOKy TecTupara, Hawum pajnosu cy bunmn makcmmanHo go 2 M6 senundnHe. Tako
Aa je 3a oyekmBaTu ga v Bawm hajnosu dyay oko 2 M6.



